
FACHKRÄFTE FÜR 
OFFICE- & KAUF-
MÄNNISCHEN BEREICH

Starke Teams für starke Partner.



Starke Teams für starke Partner.

Mit uns finden Sie passende Fachkräfte für den 
Office- und kaufmännischen Bereich

Vorteile für ihr Unternehmen:

Seit nahezu 40 Jahren bietet RLE Engineering & Services 
umfassende Dienstleistungen in den Bereichen Recruiting 
und Personalvermittlung an und vermittelt hochqualifizierte 
Fachkräfte an renommierte Arbeitgeber. 

Wir sind Teil der global agierenden RLE INTERNATIONAL 
Gruppe, die als einer der führenden Entwicklungs- und Bera-
tungsdienstleister für die Mobilitätsindustrie tätig ist – mit 
Standorten in Europa, Nordamerika und Asien. Durch unsere 
langjährige Erfahrung haben wir wertvolle Einblicke gewon-
nen, die wir erfolgreich auf den Office- und kaufmännischen 
Bereich übertragen. Neben unserer Kernkompetenz im 
Engineering haben wir uns gezielt auf die Besetzung admi-
nistrativer und kaufmännischer Positionen spezialisiert. 

Steigende Aufgabenvielfalt, digitale Prozesse und Schnitt-
stellenarbeit machen eine passgenaue Besetzung im 
kaufmännischen Bereich heute wichtiger denn je. 

▪ Entlastung Ihrer Fachabteilungen durch passgenaue 
Verstärkung 

▪ Zugang zu qualifizierten Fachkräften mit kaufmänni-
scher Berufserfahrung 

▪ Zuverlässige Unterstützung bei Personalengpässen und 
Projektphasen 

▪ Flexible Lösungen für langfristige und kurzfristige 
Einsätze 

▪ Effiziente Auswahlprozesse durch gezielte Vorauswahl 
und persönliche Betreuung 

Dabei unterstützen wir Sie mit passenden Fachkräften für 
u.a. folgende Rollen: 

• Assistenzkräfte (m/w/d) (Teamassistenz, Projektassistenz, 
Geschäftsführung) 

• Sachbearbeiter*innen in Einkauf, Vertrieb, Personal oder 
Verwaltung 

• Kaufmännische Projektmitarbeiter*innen 
• Office-Manager*innen und Empfangspersonal (m/w/d) 
• Buchhalter*innen und Rechnungswesen-Fachkräfte 

(m/w/d) 
• Personalsachbearbeiter*innen / Lohn- & Gehaltsabrech-

nung 
• Vertriebsinnendienst / Customer Service / Auftragsabwick-

lung (m/w/d) 
• Teamleitungen (m/w/d) / Koordinator*innen im kaufmän-

nischen Umfeld 
• Fachkräfte (m/w/d) für Dokumentation, Reporting & 

Datenpflege 


